Zatgcznik nr 1

do Zasad Sprzedazy Drewna
w Nadlesnictwie Goleniéw

Z dnia 8 stycznia 2024 r.
ZG.800.1.2024

REGULAMIN SPRZEDAZY DETALICZNEJ W NADLESNICTWIE GOLENIOW

§1

. Sprzedaz detaliczna drewna to sprzedaz realizowana na podstawie cennika

sprzedazy detalicznej, ustalonego przez Nadlesniczego (N) w drodze decyz;ji

na rzecz:

1) osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw
ryczattowych nabywajgcych drewno bezposrednio w Nadle$nictwie,
zaliczanych wedtug GUS do gospodarstw domowych (w tym indywidualnych
gospodarstw rolnych) i identyfikowanych w ramach statystyki publicznej jako
konsumenci, jezeli drewno jest nabywane przez te osoby, podmioty
i przedsiebiorcow na wtasne potrzeby (np.: opat, zerdzie gospodarcze, materiat
budowlany na wiasne potrzeby);

2) podmiotow nienalezgcych do sektora instytucjonalnego przedsiebiorstw
(np. szkoty publiczne, jednostki samorzadu terytorialnego);

3) przedsiebiorcow, poza pulg drewna z PL-D i aplikacji ,e-drewno”.

. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w Nadlesnictwie w nastepujgcych formach:

1) sprzedaz dokonywana w kancelariach lesnictw przez lesniczych
lub podlesniczych na rzecz oséb fizycznych nie prowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej — w zakresie sortymentow okreslonych w pisemnym
upowaznieniu Nadlesniczego (N);

2) sprzedaz prowadzona w biurze Nadlesnictwa, koordynowana
przez pracownika w Dziale Gospodarki Lesnej (ZG) pracujgcego
na stanowisku ds. sprzedazy drewna i obrotu drewnem (ZD) -
w pozostatym zakresie.

3) Przedmiotowy podziat sprzedazy poszczegolnych sortymentow — zgodnie
z ust. 2, wyszczegdlniony jest w aktualnej decyzji Nadlesniczego (N)
wprowadzajgcej cennik detaliczny.

. Drewno do sprzedazy detalicznej przygotowywane jest kosztem skarbu (KS)

oraz kosztem nabywcy (BK).

. W przypadku drewna pozyskiwanego kosztem nabywcy, wyrabiajgcy zobowigzani

sg do wczesdniejszego zapoznania sie z niniejszym regulaminem i potwierdzenia

tego faktu na pozwoleniu na samodzielne pozyskanie drewna przez nabywce,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do reqgulaminu.

. Zezwala sie nabywcom pozyskanie kosztem wlasnym, wytgcznie drewna lezgcego

o cechach drewna opatowego (S4, M2) i niewielkich ilosci S2A, powstatych

wynikowo — zgodnie z wtasciwymi warunkami technicznymi.

. Po uzyskaniu zgody Nadlesniczego (N) lub Zastepcy Nadlesniczego (Z) dopuszcza

sie mozliwos¢ wykonania samowyrobem sortymentu S3B, po wczesniejszym

wyznaczeniu sztuk do wycinki przez stuzbe terenowg Nadlesnictwa.

. W przypadku drewna pozyskanego kosztem skarbu, nabywca zobowigzany

jest takze do wczesniejszego obejrzenia surowca i zapoznania sie

z warunkami wywozowymi i stanem drég. Po zakupie drewna nabywcy nie




przystuguje prawo do wnoszenia reklamacji z tytutu braku mozliwosci wywozu
spowodowanego stanem drdg.

8. Zakupionego drewna nie wolno nabywcy zabiera¢ bez uprzedniego doreczenia
asygnaty wiasciwemu terytorialnie lesniczemu oraz jego adnotacji o wydaniu
drewna.

9. Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. W razie niemozliwosci
wywozu W oznaczonym terminie, nabywca winien zgtosi¢ sie do lesniczego
0 wyznaczenie nowego terminu. Po tym terminie Nadle$nictwo Golenidéw
nie odpowiada za zakupiony surowiec drzewny, a nabywca nie moze zgtaszac
reklamacji, co do pogorszenia stanu jakosciowego, kradziezy czesci lub catosci
zakupionego surowca drzewnego.

10.W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce
terminie, w okresie miedzy 15 marca a 15 pazdziernika nabywca moze poniesc
koszty zwigzane z zabezpieczeniem przez sprzedawce drewna (korowanie
lub oprysk srodkami chemicznymi) przed szkodnikami.

11.Nadlesnictwo Golenidow informuje, ze nie prowadzi doradztwa w zakresie
wykorzystania surowca drzewnego.

12.Nadlesnictwo Goleniéw nie odpowiada za sytuacje zwigzane z niespetnieniem
oczekiwan klienta w stosunku do zakupionego surowca, jesli ten spetnia normy
i warunki techniczne obowigzujgce w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe.

13.Przy sprzedazy detalicznej nie stosuje sie odroczonego terminu pfatnosci.
Ptatnosci mozna dokonaé¢ w formie:

1) gotéwkowej lub bezgotdéwkowej (kartg ptatniczg, BLIK-iem) — w kancelariach
lesnictw;

2) przelewem bankowym (na zasadzie przedptaty) - w trybie okreslonym
szczegotowo w § 6.

14.Nadle$nictwo informuje, ze zasady dotyczace zbierania i przetwarzania danych
zwigzanych ze sprzedazg detaliczng w zwigzku z realizacjg art. 13 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE zawiera zatgcznik nr 2 do Regulaminu sprzedazy detalicznej
w Nadlesnictwie Goleniow.

SPRZEDAZ DETALICZNA DREWNA PROWADZONA W SIEDZIBACH LESNICTW
§2

1. Les$niczowie, a w czasie ich zastepowania — podlesniczowie, prowadzg sprzedaz
detaliczng na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;j
oraz rolnikdéw ryczattowych wytgcznie przy zastosowaniu drukarek fiskalnych,

w zakresie sortymentow okreslonych w pisemnym upowaznieniu udzielonym
przez Nadlesniczego (N).

2. Lesniczowie i podlesniczowie powinni posiadac, zna¢ i stosowa¢ obowigzujgce
cenniki w zakresie niezbednym do prowadzenia sprzedazy w ramach
posiadanego upowaznienia.

3. Kazdy nabywca detaliczny zobowigzany jest zapoznac¢ sie z ,Regulaminem
sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie Goleniéw” udostepnionym na tablicy
ogtoszen wszystkich lesnictw oraz w holu biura Nadles$nictwa, co potwierdza
podpisem na wydruku asygnaty.



. Pracownik pracujgcy na stanowisku ds. sprzedazy drewna i obrotu drewnem
(ZD), zobowigzany jest do podziatu planowanej puli detalicznej, w rozbiciu
na sortymenty i lesnictwa, z mozliwoscig korekty masy i sortymentow w ramach

tej puli.
§3

. Lesniczowie lub podlesniczowie ponoszg petng odpowiedzialnos¢ materialng
za gotéwke przyjetg od nabywcéw drewna - od momentu jej zainkasowania
w lesnictwie do czasu przekazania jej do kasy gtéwnej w biurze Nadlesnictwa.

. Powierzenie odpowiedzialnosci materialnej w zakresie okreslonym w ust.1
nastepuje w formie ziozenia przez lesniczego lub podlesniczego stosownej
deklaracji o odpowiedzialnosci materialnej za przyjetg gotéwke.

. Tryb rozliczania sie le$niczych lub podlesniczych z gotéwki oraz zasady jej ochrony
w  zakresie przechowywania i transportowania do kasy gtownej
w biurze Nadlesnictwa okresla odrebne zarzgdzenie Nadlesniczego (N).

§4

. Lesniczowie lub podlesniczowie dokonujg sprzedazy detalicznej drewna

w kancelariach lesnictw w kazdy wtorek — w godzinach od 7.00 do 10.00.

. Jezeli wtorek przypada na dzien $wigteczny lub wolny od pracy

w Nadlesnictwie na mocy decyzji Nadlesniczego (N) — dzien sprzedazy zostaje

przesuniety na pierwszy dzien roboczy przypadajgcy po tym dniu.

. Jezeli wtorek przypada na dzien ses;ji, szkolenia, wyjazdu stuzbowego itp.

(okoliczno$¢ nieobecnosci lesniczego catodobowa badz kilkugodzinna

W czasie wyznaczonym na sprzedaz), dzien sprzedazy zostaje przesuniety

na pierwszy dzieh roboczy przypadajgcy po tym dniu.

. Lesniczowie lub podlesniczowie w uzasadnionych, wyjgtkowych przypadkach

mogg dokonywac sprzedazy drewna w innym dniu tygodnia niz okreslony

w ust.1, ale wylgcznie po wyrazeniu zgody przez Nadlesniczego (N) lub Zastepce

Nadlesniczego (Z).

. Obowigzuje bezwzgledny zakaz sprzedazy drewna w innym terminie, niz

okreslony w ust.1 — z zastrzezeniem ust. 2-4.

. Przez sprzedaz drewna okreslong w ust.1 nalezy rozumiec:

1) wystawienie kupujgcemu asygnaty,

2) wydrukowanie i przekazanie kupujgcemu paragonu fiskalnego,

. Po przyjecie przez le$niczego od kupujgcego gotdwki/akceptacje transakcji

dokonanej kartg ptatniczg lub BLIK-iem/odnotowanie wptywu srodkéw na rachunek

bankowy Nadlesnictwa lesniczy lub podlesniczy drukuje asygnate (stanowigca

dokument do wydania zakupionego drewna) w 2 egz. z przeznaczeniem:

1) oryginat dla nabywcy (wraz z zatgczonym paragonem fiskalnym, jako dowodem
pobrania naleznosci za sprzedane produkty, dokonania sprzedazy);

2) pierwsza kopia - dla ewidencji ksiegowej — stanowisko KDK;

. Oryginat paragonu fiskalnego (kopia przechowywana jest w pamieci fiskalnej),

przekazywany kupujgcemu, jest dowodem sprzedazy detaliczne;.

. Na zadanie kupujgcego, na podstawie oryginalnego paragonu fiskalnego, moze

by¢ wystawiona faktura VAT wylgcznie po wczesniejszym zadeklarowaniu w

momencie zakupu drewna oraz podaniu danych identyfikacyjnych potrzebnych do

wystawienia faktury VAT (w tym nr NIP). Faktura VAT wystawiana jest w biurze



Nadlesnictwa. Oryginat paragonu, zatgczony do kopii faktury VAT, pozostaje w
dokumentacji Nadle$nictwa.

10.W sytuaciji, gdy kupujgcy chciatby otrzymac fakture VAT za zakupione drewno,
lesniczy lub podlesniczy zobowigzany jest do poinformowania go o obowigzku
zachowania paragonu i koniecznosci przybycia do biura Nadlesnictwa wraz
z tym dokumentem w celu wystawienia faktury VAT.

11.Koniecznos¢ zapewnienia kupujgcemu prawa do otrzymania dowodu zakupu
towaru lub ustug z uwidoczniong kwota podatku od towardw i ustug oraz mozliwosc¢
kontroli przez kupujgcego czynnosci dotyczgcych prawidtowego ewidencjonowania
transakcji oraz wystawienia dowodu potwierdzajgcego jej wykonanie, wynika z
prawa podatkowego.

12.Nadlesnictwo jako podatnik podatku od towardéw i ustug ponosi odpowiedzialnosé
za popetnione nieprawidtowosci w tym zakresie, a w przypadku dokonania
sprzedazy z pominieciem drukarki fiskalnej albo nie wydania paragonu fiskalnego
— podlega karze grzywny, jako przestepstwo lub wykroczenie skarbowe na
podstawie przepisow karnych skarbowych.

13.Transfer asygnat do SILP nastepuje w dniu dokonania sprzedazy.

14.Wywéz drewna zakupionego na asygnaty nastepuje w kazdy poniedziatek,
czwartek oraz pigtek

15. Potwierdzenie wywozu drewna na asygnacie nalezy uzyskac od stuzby terenowej
leSnictwa w godzinach ich pracy.

16.Wydajgcy — led$niczy Ilub podles$niczy, potwierdza ilos¢ wydanego drewna
na asygnacie nabywcy.

17.Asygnata petni role dokumentu rozchodowego (WZ), uprawniajgcego nabywce do
odbioru drewna. Nie ma potrzeby umieszczania na asygnacie adnotacji —
»Zaptacono gotowkg”.

18.W  uzasadnionych  sytuacjach, wywoz moze by¢  dokonany
w innym dniu roboczym, ale wytgcznie po wyrazeniu zgody przez Nadlesniczego
(N) lub Zastepce Nadlesniczego (Z). Lesniczy lub podlesniczy w takim przypadku
zobowigzany jest poinformowac Straz Lesng (NS) o wyznaczonym innym terminie
wywozu drewna.

§5

1. W przypadku uszkodzenia drukarki fiskalnej lub innej okolicznosci
uniemozliwiajgcej rejestracje sprzedazy przy uzyciu wskazanego urzgdzenia
fiskalnego, lesniczy lub podlesniczy nie moze dokonywac sprzedazy.

2. W sytuacji okre$lonej w ust.1, lesniczy lub podlesniczy zobowigzany jest
poinformowac klienta o mozliwosci dokonania zakupu w biurze Nadlesnictwa
Goleniéw lub tez umowienia sie z nim na sprzedaz w innym terminie.

3. Szczegotowe zasady prowadzenia oraz dokumentowania sprzedazy detaliczne;j
produktow i ustug (w tym drewna) na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdw ryczattowych przy uzyciu drukarek
fiskalnych zainstalowanych w punktach sprzedazy Nadlesnictwa Goleniéw, okresla
Regulamin obiegu i kontroli dokumentéw, wprowadzony odrebnym zarzgdzeniem
Nadlesniczego.



§6

. Przy sprzedazy detalicznej w lesnictwach, nabywca moze uisci¢ naleznosci
za drewno na zasadzie przedptaty, z zastrzezeniem ust. 2, dokonanej na jeden z
rachunkow bankowych Nadlesnictwa:

1) Bank Pekao S.A. nr 05 1240 3839 1111 0000 4414 0737;
2) BNP Paribas Bank Polska S.A. nr 44 2030 0045 1110 0000 0054 6490.

. Jezeli wydanie drewna nastgpi na zasadzie przedpfaty, lesniczy lub podlesniczy
sporzgdza asygnate w rejestratorze w celu wyliczenia kwoty naleznej do zaptaty i
informuje o jej wysokosci nabywce oraz stanowisko KDK w nadlesnictwie, nie
drukujgc wystawionej asygnaty.

. Przy informowaniu klienta o trybie zaptaty za asygnate przelewem na rachunek
bankowy nalezy wzig¢ pod uwage czas potrzebny na realizacje przelewu.
Momentem zaptaty za asygnate jest fizyczny wptyw  Srodkow
na rachunek bankowy Nadlesnictwa.

. W celu wtasciwej identyfikacji przelewu, nalezy poinformowaé klienta o tytule
przelewu, ktory powinien brzmie¢ ,Asygnata nr ..... Lesnictwo...... ”

. Po otrzymaniu zwrotnej informacji telefonicznej od KDK o wptywie Srodkow
na rachunek bankowy Nadlesnictwa, lesniczy lub podlesniczy drukuje asygnate
wybierajgc sposob zaptaty Przelew (PRZ) i drukuje paragon.

. Przed wydaniem drewna nabywcy, le$niczy lub podlesniczy wrecza mu asygnate
oraz paragon.

SPRZEDAZ DETALICZNA DREWNA PROWADZONA W BIURZE
NADLESNICTWA

§7

. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona w biurze Nadlesnictwa Goleniow dotyczy
sprzedazy:

1) na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarcze;j
oraz rolnikdw ryczattowych w zakresie sortymentéw, do sprzedazy ktdrych
lesniczowie lub podlesniczowie nie zostali upowaznieni;

2) na rzecz przedsiebiorcow, w tym Zaktaddéw Ustug Lesnych oraz ich wiascicieli;
3) na rzecz podmiotow nienalezgcych do sektora instytucjonalnego
przedsiebiorstw (np. szkoty publiczne, jednostki samorzadu terytorialnego);

4) wyjatkowo, w sytuacji okreslonej w § 5 ust.1 niniejszych Zasad.

§8

. Wnioskujgc o zakup drewna klient sktada w Sekretariacie Nadlesnictwa pisemne
zamowienie, ktére kierowane jest do pracownika w Dziale Gospodarki Lesnej (ZG)
pracujgcego na stanowisku ds. sprzedazy o obrotu drewnem (ZD), celem
okreslenia mozliwosci jego realizacji wynikajgcej z warunkéw pozyskania,
istniejacych zapasoéw, istniejgcych rezerw w puli sprzedazy detalicznej oraz
ustalenia lesnictwa realizujgcego zamowienie oraz do pracownika Dziatu
Finansowo — Ksiegowego (KF) pracujgcego na stanowisku ds. sprzedazy drewna i
ksiegowosci obrotu drewnem (KDK), w celu wywartosciowania sprzedazy oraz
powiadomienia klienta o kwocie, ktorg zobowigzany jest wptaci¢ na rachunek



Nadlesnictwa jako przedptate na poczet zakupu, a nastepnie powiadomienia
danego lesniczego o dokonanej przez klienta przedptacie.
. Klient po dokonaniu przedpfaty na konto Nadlesnictwa, z kserokopig zamdwienia
zgtasza sie do wskazanego lesniczego lub podlesniczego celem odebrania
drewna, z zastrzezeniem ust.6.
. Od klienta, ktéry w zamowieniu okreslit niestandardowe parametry surowca, moze
by¢ wymagana przedptata w terminie przed rozpoczeciem przygotowania tego
surowca. Decyzje w tej sprawie podejmuje Zastepca Nadles$niczego (Z) dokonujgc
adnotacji na ztozonym zamaodwieniu.
. Fakt wydania drewna udokumentowany jest poprzez wystawienie przez lesniczego
lub  podle$niczego kwitu wywozowego podpisanego przez nabywce
(potwierdzajgcego tym samym jego odbidr ilosciowy i jakosciowy) lub
upowaznionego pisemnie przez nabywce przewoznika, z zastrzezeniem ust.6.
. Stosowne upowaznienie o ktorym mowa w ust.4 ledniczy lub podlesniczy dotgcza
do egzemplarza KW dostarczanego do biura Nadlesnictwa, chyba Zze takowe
znalazio sie tam wczesniej wraz ze ztozonym przez klienta zamowieniem.
. Podczas sprzedazy detalicznej drewna WO osobom fizycznym nie prowadzgcym
dziatalnosci gospodarczej lub rolnikom ryczattowym, wystawiana
jest na stanowisku KDK asygnata, z ktérg klient powinien zgtosic sie do wtasciwego
lesniczego lub podlesniczego w celu odbioru zakupionego drewna.
. Surowiec WO zakupiony przez osoby lub podmioty w procedurze sprzedazy
detalicznej podlega obligatoryjnej kontroli przed wywozem, przez stuzby nadzoru
Nadlesnictwa.

§9

Wywdéz drewna zakupionego w trybie okreslonym w § 7 nastepuje w terminie:

a) w kazdy roboczy dzien tygodnia — od poniedziatku do pigtku,
b) w godzinach od 7.00 do 15.00.

§ 10

W przypadku przyjecia przedptaty od osoby fizycznej nie prowadzgcej dziatalnosci
gospodarczej lub rolnika ryczattowego nalezy zarejestrowac przedptate w drukarce
fiskalnej w dniu jej pobrania lub wptaty na rachunek.

ZATWIERDZAM



	REGULAMIN SPRZEDAŻY DETALICZNEJ W NADLEŚNICTWIE GOLENIÓW
	§ 1

	SPRZEDAŻ DETALICZNA DREWNA PROWADZONA W SIEDZIBACH LEŚNICTW
	§ 2
	§ 3
	§ 4

	SPRZEDAŻ DETALICZNA DREWNA PROWADZONA   W  BIURZE NADLEŚNICTWA
	§ 7
	§ 8
	§ 9


