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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 3

Nadlesniczego Nadlesnictwa Goleniéw
Z dnia 8 stycznia 2024 r.
ZG.800.1.2024

ZASADY S,PRZEDAZY DREWNA
W NADLESNICTWIE GOLENIOW

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Sprzedaz drewna w Nadlesnictwie Golenidow odbywa sie zgodnie z procedurami,
harmonogramami oraz zasadami okreslonymi w Zarzgadzeniu nr 97 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z 12 pazdziernika 2023 r. (EM.800.3.2023)
w sprawie sprzedazy drewna prowadzonej przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne
Lasy Panstwowe oraz aktualnych wytycznych wydanych przez Dyrekcje Generalng
Laséw Panstwowych i Regionalng Dyrekcje Laséw Panstwowych w Szczecinie.

. Oferta sprzedazy drewna Nadlesnictwa Goleniow na dany rok stanowi czes¢

rocznego planu sprzedazy drewna Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy

Panstwowe, z podziatem na pule:

1) ofertowg, z przeznaczeniem na sprzedaz ofertowg (70% tej puli) aukcje
systemowe (30% tej puli);

2) na aukcje i submisje;

3) detaliczng;

4) na potrzeby wtasne jednostek LP;

5) technicznag;

6) energetyczng;

§2

Sprzedazy podlega wylgcznie drewno zaewidencjonowane, wprowadzone
na magazyn drewna poprzez nadanie numeru (cechowanie drewna)
i wprowadzenie do Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych (SILP).

W przypadku drewna pozyskanego nielegalnie (kradziez ,z pnia”)
i odzyskanego, — obowigzuje zakaz sprzedazy tego surowca zgodnie
z obowigzujgcym w Lasach Panstwowych Systemem Zasad Nalezytej
Starannosci. Drewno takie moze by¢ przeznaczone wytgcznie na potrzeby wiasne
lub do naturalnego rozpadu. Dotyczy to takze drewna pozyskanego bez zgody
Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w strefach okresowych i statych
ostoi gatunkéw chronionych objetych ochrong strefowg, drewna pozyskanego
z naruszeniem Planu Urzadzania Lasu i zasad gospodarki lesnej. Drewno takie
nie moze by¢ sprzedawane réwniez odbiorcom indywidualnym nieprowadzgcym
dziatalnosci gospodarczej i rolnikom ryczattowym.

Drewno pozyskane poza Planem Urzadzenia Lasu (np.: w ramach wylesien
pod drogi, linie energetyczne itp.) nie posiada standardu okreslonego
w ramach certyfikacji w systemie FSC oraz PEFC. W przypadku sprzedazy takiego
surowca wydruk z rejestratora dokumentéw rozchodowych (KW, PP) nie moze
by¢ dokonywany na papierze z nadrukiem informujgcym o posiadanym certyfikacie
oraz informacja o tychze certyfikatach musi by¢ wytgczona w opcjach rejestratora.



Takze na drukach sporzgdzanych recznie nie umieszcza sie informaciji
o pochodzeniu drewna z laséw certyfikowanych.

. W Nadlesnictwie Goleniow obowigzuje przestrzeganie przez lesniczych
i podlesniczych, minimum 1-dniowego odstepu czasowego pomiedzy
zaewidencjonowaniem przychodu drewna w bazie SILP Nadlesnictwa
(po transferze z rejestratora), a wywozem drewna z miejsca sktadowania. Termin
1-dniowy dla drewna pozyskanego kosztem nabywcy liczony jest
od dnia sprzedazy (dzien wystawienia asygnaty, przyjecia gotowki
lub  odnotowania wptywu Srodkébw na konto bankowe Nadlesnictwa
oraz wydania nabywcy paragonu fiskalnego) do dnia wywozu.

. Przestrzeganie odstepu czasowego miedzy przychodem, a wywozem surowca
nie jest wymagane w przypadku przychodu i wywozu pozostatosci drzewnych
ti.. zrebki energetycznej oraz balotbw w ramach umoéw sprzedazy.
Wywo6z pozostatosci drzewnych moze byC realizowany tylko po skutecznym
poinformowaniu pracownika merytorycznego ds. sprzedazy drewna (ZD).

. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie odstepstwo od zasad okreslonych
w ust. 4 i 5, pod warunkiem, ze dokonana zostanie kontrola przedmiotowej partii
drewna na gruncie w trybie okreslonym w Regulaminie Kontroli Wewnetrznej,
wprowadzonym odrebnym zarzgdzeniem Nadlesniczego.

§3

. Sprzedaz detaliczna drewna to sprzedaz realizowana na podstawie cennika
sprzedazy detalicznej, ustalonym przez Nadlesniczego (N) w drodze decyzji
na rzecz:

1) osoéb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow
ryczattowych nabywajgcych drewno bezposrednio w Nadlesnictwie,
zaliczanych wedtug GUS do gospodarstw domowych (w tym indywidualnych
gospodarstw rolnych) i identyfikowanych w ramach statystyki publiczne;j
jako konsumenci, jezeli drewno jest nabywane przez te osoby, podmioty
i przedsiebiorcow na wtasne potrzeby (np.: opat, zerdzie gospodarcze,
materiat budowlany na wiasne potrzeby);

2) podmiotéw nienalezgcych do sektora instytucjonalnego przedsiebiorstw
(np. szkoty publiczne, jednostki samorzadu terytorialnego);

3) przedsiebiorcow, poza pulg drewna z PL-D i aplikacji ,e-drewno”.

wedtug Regulaminu Sprzedazy Detalicznej w Nadlesnictwie Goleniow,

stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

. Sprzedaz wg procedury negocjacji handlowych odbywa sie na podstawie
Regulaminu Negocjacji Handlowych, bedgcego zatgcznikiem nr 2 do niniejszych
Zasad.

. W przypadku zaistnienia koniecznosci sprzedazy w trybie aukcji i submisji wydany
zostanie Regulamin Prowadzenia Aukcji i Submisji.




_ ROZDZIAL Il ,
SPRZEDAZ DREWNA DOKONYWANA W PORTALU LESNO- DRZEWNYM (PL-D)
| APLIKACJI ,,E-DREWNO”

§4
Sprzedaz drewna w ramach sprzedazy ofertowej odbywa sie zgodnie z procedurami,
harmonogramem oraz zasadami okreSlonymi w Zarzadzeniu nr 97 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z 12 pazdziernika 2023 r. (EM.800.3.2023)
w sprawie sprzedazy drewna prowadzonej przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne
Lasy Panstwowe, Decyzji nr 172 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
12 pazdziernika 2023 r. w sprawie kryteriow, parametréw i sposobu wartosciowania
ofert zakupu oraz regulaminéw sprzedazy w Portalu Lesno-Drzewnym i aplikacji
internetowej e-drewno oraz Decyzji nr 171 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 12 pazdziernika 2023 r. w sprawie okresow sprzedazy i zasad
ustalania cen w 2024 r. w Portalu Lesno-Drzewnym i aplikacji e-drewno oraz aktualne
wytyczne wydane przez Dyrekcje Generalng Laséw Panstwowych i Regionalng
Dyrekcje Laséw Panstwowych w Szczecinie.

§5

1. Na potrzeby realizacji sprzedazy z wykorzystaniem aplikacji ,e-drewno”, pracownik
merytoryczny wiasciwy ds. sprzedazy drewna (ZD) wnioskuje do Nadle$niczego
(N), po zaopiniowaniu przez Zastepce Nadlesniczego (Z), o wystawienie w aplikacji
okreslonych mas drewna wraz z uzasadnieniem — na druku stanowigcym zatgcznik
nr_3 do niniejszych Zasad. Na wystawienie na aukcji okreslonych ilosci surowca,
moze (przed zatwierdzeniem przez Nadlesniczego (N)) obowigzywaé zgoda
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Szczecinie.

2. W opisie aukcji nalezy uwzgledni¢ wszystkie istotne dla kupujgcych informacije
dotyczgce w szczegolnosci:

1) wymiaréw drewna:
a) dla drewna stosowego: dtugosc¢ i zakres srednic grubosci,
b) dla drewna wielkowymiarowego: orientacyjny udziat klas jakosciowo-
wymiarowych,
2) stanu drewna (np.: posusz, odtamki metali, data pozyskania, wady
z przelegiwania itp.)
3) termin realizacji wywozu.

3. Whniosek po zaopiniowaniu przez Zastepce Nadles$niczego (Z) i zatwierdzeniu
przez Nadle$niczego (N), zostaje skierowany do komisji nadzorujgcej sprzedaz
drewna
w trybie aukcji ,e-drewno”.

§6

1. W skfad komisji, o ktérej mowa w §5, ust.3 wchodza:
1) Zastepca Nadlesniczego (Z) — przewodniczacy.
2) Gtéwny ksiegowy (K) — z-ca przewodniczgcego.
3) pracownik na stanowisku ds. sprzedazy i obrotu drewnem (ZD), (admin_1
aplikacji ,e-drewno” — sekretarz komisiji.
4) pracownik na stanowisku ds. uzytkowania drewna (ZU) (admin_2 aplikacji
,e-drewno” — z-ca sekretarza komis;ji.



W N

5) pracownik na stanowisku ds. sprzedazy drewna i ksiegowosci obrotu drewnem
(KDK) — cztonek.

Komisja pracuje w sktadzie minimum 3-osobowym.

Dane zrédtowe dotyczgce poszczegodlnych aukcji zostajg wprowadzone do aplikacii
,e-drewno” przez czionka komisji majgcego przydzielony login: ,admin_1
lub w przypadku jego nieobecnosci admin_2. Logowanie do aplikacji ,e-drewno”
zabezpieczone jest hastami dostepu, za ktorych poufno$¢ odpowiadajg
pracownicy, ktérym nadano wtasciwe loginy.

. Do zadan komisji nalezy nadzor nad catoksztattem przebiegu aukcji w aplikacji

.e-drewno” w zakresie parti drewna wystawionych przez Nadlesnictwo
(m.in. zgodno$¢ wprowadzonych danych =z zatwierdzonym wnioskiem)
wraz ze sporzgdzeniem protokotu po zakonczonej aukcji, ktéry po zatwierdzeniu
przez Nadlesniczego jest podstawg do sporzgdzenia umowy sprzedazy przez
pracownika na stanowisku wtasciwym ds. sprzedazy drewna (ZD).

Do zadan komisji nalezy réwniez przeprowadzenie negocjacji na sprzedaz surowca
drzewnego w sytuacjach, w ktorych negocjacje =zostaty dopuszczone
w Zarzagdzeniu Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych lub Dyrektora
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Szczecinie lub wytycznych jednostek
nadrzednych. Po zakonhczeniu negocjacji komisja sporzgdza réwniez protokot,
ktory dla swej waznosci wymaga zatwierdzenia przez Nadlesniczego (N).

§7

. Wydawanie drewna z lasu moze odbywac sie po zawarciu umow kupna - sprzedazy

z nabywcami drewna.

. Lesniczowie Ilub podle$niczowie wydajg drewno w oparciu o telefoniczng

lub mailowg dyspozycje pracownika w Dziale Gospodarki Lesnej (ZG) pracujgcego

na stanowisku ds. sprzedazy drewna i obrotu drewnem (ZD).

Pracownik na stanowisku ds. sprzedazy drewna i obrotu drewnem (ZD) wydaje

dyspozycje, o ktérej mowa w ust. 2 w oparciu o:

1) zawarte umowy i harmonogramy;

2) dokonane przedptaty (w przypadku umow z opcjg ptatnosci ,przedptata”) lub
wolne srodki odbiorcy w ramach kredytu kupieckiego (w przypadku umow z
opcjg terminu pfatnosci);

3) stan zapasdéw i date pozyskania surowca w danym lesnictwie, celem
przestrzegania wtasciwej rotacji drewna.

. Dyspozycja winna zawieraC: nazwe odbiorcy, sortyment, gatunek, ilo$¢

oraz dane przewoznika (na podstawie upowaznienia udzielonego przez nabywce).
Informacje dotyczgce dokonanych przez odbiorcow przedpfat i wolnych srodkow
kredytu kupieckiego dla danego odbiorcy, o ktérych mowa w ust.3
pkt 2, przekazuje pracownikowi na stanowisku ds. sprzedazy drewna i obrotu
drewnem (ZD), pracownik na stanowisku ds. sprzedazy drewna i ksiegowosci
obrotu drewnem (KDK).

§8

. Fakt wydania drewna udokumentowany jest poprzez wystawienie przez lesniczego

lub podlesniczego kwitu wywozowego, ktéry po podpisaniu przez kupujgcego
lub upowaznionego przez niego przewoznika stanowi potwierdzenie jego odbioru
oraz dowodd dostawy okreslonej w nim masy drewna; podstawe wywozu
(przemieszczenia) drewna.

. Dowodem przekazania drewna kupujgcemu w miejscu jego sktadowania jest -

podpisany przez kupujgcego - Protokét przekazania, wystawiany przez le$niczego



lub podlesniczego na podstawie uprzednio zawartego pomiedzy Nadlesnictwem
a kupujgcym porozumienia; przy czym dokumentowanie wywozu drewna lezy
w gestii kupujgcego.

. Upowaznienia do odbioru drewna, wystawione dla przewoznikéw przez
kupujgcych, sg rejestrowane sg w  rejestrze upowaznien przewoznikow
oraz przechowywane przez pracownika Dzialu Gospodarki Lesnej (ZG)
pracujgcego na stanowisku ds. sprzedazy drewna i obrotu drewnem (ZD). Rejestr
upowaznien przewoznikdw jest prowadzony w wersji elektronicznej, na biezgco
aktualizowany i przekazywany do lesnictw.

. Kwit wywozowy oraz Protokdt Przekazania sg dokumentami stanowigcymi
podstawe sporzgdzenia faktur.

§9
. Fakturowanie sprzedazy drewna — bez wzgledu na to, czy umowy kupna -
sprzedazy zostaty zawarte przez Nadlesnictwo, Regionalng Dyrekcje Laséw
Panstwowych w Szczecinie, czy tez Generalng Dyrekcje Laséw Panstwowych —
prowadzi Nadlesnictwo.
. Fakturowania sprzedazy drewna dokonuje pracownik Dziatu Finansowo -—
Ksiegowego (KF) pracujgcy na stanowisku ds. sprzedazy drewna
i ksiegowosci obrotu drewnem (KDK) w trybie okreslonym przez ogolnie
obowigzujgce przepisy prawa podatkowego oraz uregulowania wewnetrzne
Nadlesnictwa.
ROZDZIAL 1l
SPRZEDAZ DREWNA NA POTRZEBY WLASNE

§ 10

. Sprzedaz na potrzeby wtasne dotyczy:

1) drewna wydawanego na deputaty;

2) drewna wydawanego na opalanie kancelarii;

3) drewna wydawanego w zwigzku z realizacjg zadanh z zakresu gospodarki leSnej
(np.: grodzenia upraw lesnych i remonty grodzen) i pozostatej.

. Pracownicy dokonujg wywozu drewna na deputaty w kazdy pigtek roboczy danego

miesigca z zastrzezeniem ust.3.

. Wywo6z w innym terminie jest mozliwy po uzyskaniu zgody Nadlesniczego (N)

lub Zastepcy Nadlesniczego (Z) i poinformowaniu o terminie wywozu jednego

z pracownikow Strazy Lesnej (NS).

. W sytuacji wskazanej w ust.1 pkt 3, gdy wydane drewno podlega przerobowi

to wéwczas stanowi materiat, ktéry w celu przystosowania go do potrzeb produkcji

lub na inne cele zwigzane z prowadzong dziatalnoscig, podlega przetworzeniu,

W wyniku czego nabiera innych cech uzytkowych, a do jego rozliczenia stosuje

sie zasady ewidencji materiatbw w przerobie, okreslone w odrebnych przepisach

wewnetrznych Nadlesnictwa.

. Drewno wydawane na deputaty podlega obligatoryjnej kontroli przed

uruchomieniem wywozu, o ile nie przeszio etapu kontroli w ramach dziatan

standardowych Inzynierow Nadzoru (NN), Strazy Lesnej (NS), inwentaryzaciji

doraznych lub w trakcie przekazania materiatowego magazynu drewna. Za

zgtoszenie drewna do obligatoryjnej kontroli odpowiada osoba wydajgca drewno.



ROZDZIAL IV
SPRZEDAZ DREWNA POZYSKANEGO KOSZTEM NABYWCY

§ 11

. Pozyskanie kosztem nabywcy powinno mie¢ miejsce w szczegodlnosci:

2. w ramach porzadkowania powierzchni  zrebowych z  pozostatosci
poeksploatacyjnych, na dziatkach lub gniazdach, na ktérych nie sg prowadzone
prace scinkowe, zrywkowe |lub zatadunkowo - wywozowe drewna
z uwzglednieniem zachowania wtasciwych stref bezpieczenstwa;

3. w ramach porzadkowania wydzielen przylegtych do drég publicznych i linii
kolejowych (pasy przeciwpozarowe);

4. w ramach porzadkowania innych powierzchni niz wymienione w pkt 1) i 2)
z wystepujaca lezaning.

5. Zabrania sie prowadzenie prac pozyskaniowych drewna lezgcego kosztem

nabywcy na powierzchniach po wystgpieniu wywrotéw i ztomdw, o ile nie usunieto

tam wczesniej drzew niebezpiecznych.

§ 12

Kazdemu nabywcy nalezy wskazac¢ granice dziatki roboczej lub lokalizacje gniazd,
na ktérych bedzie dokonywana wyrdbka drewna kosztem nabywcy oraz udzieli¢
instruktazu w zakresie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymogow
w zakresie przygotowania surowca do odbioru i zasad jego wywozu.

§13

1. Potwierdzeniem wykonania czynnosci wymienionych w § 12 jest wystawienie
nabywcy Pozwolenia na samodzielne pozyskanie drewna przez nabywce, ktorego
druk stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu Sprzedazy Detalicznej w Nadle$nictwie
Goleniow, bedgcego zatgcznikiem do niniejszych Zasad.

2. Pozwolenie, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadzajg lesniczowie lub podlesniczowie
w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje nabywca, a drugi przechowywany
jest w aktach lesnictwa.

-_—

§ 14

Pracownicy Nadlesnictwa mogg nabywa¢ drewno pozyskane kosztem nabywcy
wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody Nadlesniczego (N). W przypadku, kiedy
samowyrobu dokonuje pracownik Nadlesnictwa — drewno podlega obligatoryjnej
kontroli przed przystgpieniem do sprzedazy przez Inzynierow Nadzoru (NN)
lub Zastepce Nadlesniczego (Z) i odnotowaniu faktu kontroli na wykazie drewna
(WOD).

§ 15

Ceny drewna pozyskanego kosztem nabywcy okreslone sg w aktualnym cenniku
sprzedazy detalicznej.
ROZDZIAL V
REKLAMACJE

§ 16

1. Nadlesnictwo odpowiada za wadliwy pomiar i klasyfikacje jakosciowg surowca
oraz za wady ukryte na zasadach okreslonych w ogdlnie obowigzujgcych
przepisach. Reklamacje drewna nabytego przez konsumenta odbywajg sie
na podstawie przepisow zawartych w rozdziale 5a Prawa Konsumentow.



N

oA

Reklamacje drewna sprzedanego na podstawie uméw rozpatrywane
sg na zasadach okreslonych w umowach.

Reklamacje uwaza sie za uznang w przypadku, gdy spodziewany wynik finansowy
jest mniejszy od kosztéw zwigzanych z jej rozpatrzeniem.

Decyzje o odstgpieniu od rozpatrzenia reklamacji podejmuje Nadlesniczy (N).
Dopuszcza sie rozpatrzenie reklamacji przez przedstawicieli jednostek Lasow
Panstwowych, ktérych siedziba poftozona jest najblizej zaktadu nabywcy,
na podstawie upowaznienia Nadlesniczego (N).

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§17

. Lesniczowie, pracownicy zatrudnieni w Dziale Gospodarki Lesnej (ZG)

na stanowisku ds. sprzedazy drewna i obrotu drewnem (ZD) i na stanowisku
ds. uzytkowania lasu (ZU) oraz w Dziale Finansowo — Ksiegowym (KF)
na stanowisku ds. sprzedazy drewna i ksiegowosci obrotu drewnem (KDK)
zobowigzani sg do Scistej wspotpracy, kazdy w zakresie swoich obowigzkow
i kompetencji, w celu realizacji sprzedazy drewna zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami i zasadami, w tym: za realizacje umow zawartych z nabywcami.
Zastepca Nadlesniczego (Z) i Gtowny Ksiegowy (K) zobowigzani sg, kazdy
w zakresie swoich obowigzkéw i kompetencji, do nadzoru realizacji zasad
sprzedazy drewna.

Pracownicy wymienieni w ust. 1 oraz ust. 2 ponoszg odpowiedzialnos¢ za realizacje
zasad sprzedazy drewna w zakresie zgodnym z okreslonymi dla nich zakresami
Czynnosci.

Sprzedaz drewna podlega kontroli w trybie okreslonym w Regulaminie kontroli
wewnetrznej Nadlesnictwa Golenidw.

ZATWIERDZAM



	ZASADY SPRZEDAŻY DREWNA  W NADLEŚNICTWIE GOLENIÓW
	ROZDZIAŁ I POSTANOWIENIA OGÓLNE
	§ 1
	§ 2

	ROZDZIAŁ II SPRZEDAŻ DREWNA DOKONYWANA W PORTALU LEŚNO- DRZEWNYM (PL-D) I APLIKACJI „E-DREWNO”
	§ 4
	§ 5
	§ 6
	§ 7
	§ 8
	§ 9

	ROZDZIAŁ III SPRZEDAŻ DREWNA NA POTRZEBY WŁASNE
	§ 10

	ROZDZIAŁ IV
	SPRZEDAŻ DREWNA POZYSKANEGO KOSZTEM NABYWCY
	§ 11
	§ 12
	§ 13
	§ 14
	§ 15

	ROZDZIAŁ V REKLAMACJE
	§ 16

	ROZDZIAŁ VI POSTANOWIENIA KOŃCOWE
	§ 17


